Vybérové rizeni na vedouci Domu s pecCovatelskou sluzbou
Radvanovice

Obec Karlovice, Karlovice 12, 511 01 Karlovice, telefon 604 787 141, 481 389 580
mail obec@karlovice-sedmihorkv.cz zastoupené starostou Mgr. Ondfejem Havrdou vypisuje
vybérové fizeni na pozici ,,vedouci Domu s pe€ovatelskou sluzbou v Radvanovicich®.

1. Napln pracovni ¢innost - vedouci Domu s peCovatelskou

sluzbou
vede Ucetnictvi DPS a Ix mési¢né pfedava vyuctovani provozu DPS (vlastni provoz,
provoz osobniho automobilu, najmy atd.) na OU Karlovice k daldimu tugetnimu
zpracovani, eviduje dochazku zameéstnancl a Ix mési¢né predava podklady pro mzdové
vyGctovani OU Karlovice
zajistuje evidenci a vybér ndjemného a ostatnich poplatkd za placené sluzby od
obyvatel DPS (najemné, vyuctovani spotfeby tepla a teplé vody, obédy, uklid, prani
pradla apod.)
zajisSt'uje agendu spojenou s pfijmem, pfemistovani, odstéhovanim a Gmrtim obyvatel
domu ¢.p. 100 a 107
pomahd v praci peCovatelkam - v pFipadé potfeby zastupuje pe€ovatelku
zajist'uje kulturni a spoleCensky Zivot obyvatel DPS
ve spolupraci s obecnim Ufadem zajiSt'uje a organizuje udrzbu, opravy a tklid arealu
DPS vcetné okoli
vykonava dalSi prace souvisejici s provozem DPS uloZené vedenim obce
spolupracuje a uzavira smlouvu s organizaci dodavajici obédy do DPS
spolupracuje se starostou obce, vedenim obce a G€etni obecniho Gradu

- plné zajistuje a zodpovida za provoz DPS
ma hmotnou odpovédnost za financni prostfedky souvisejici s provozem DPS dale za
material, vybaveni a zafizeni DPS
odpovida za dodrzovani domovniho fadu DPS, bezpecnostnich a pozarnich pFedpisl

2. Misto vykonu préce
Dlm s pecovatelskou Radvanovice ¢.p. 100 a 107.

3. Platové zarazeni

Platova tfida 4, vySe platu dle nafizeni vlady ¢.564/2006 Sb., ve znéni pozdé&jSich
predpist a pFiplatek za vedeni.

4. Pracovni doba
Pondéli - Patek od 07:00 - 15:00 hod.
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5. Uzavreni pracovni dohody
Pracovni dohoda se sjednava od 1.12.2015 na dobu neurcitou s tfimési¢ni zkuSebni
dobou.

6. Predpoklady pro vykon ¢innosti:

- ukoncené stfedoSkolské vzdélani (socialniho, zdravotnického, ekonomického
zaméreni)
kvalifikace pro pracovnika v sociélnich sluzbach (vzdélani zaméfené na socialni praci,
specialni pedagogiku, pfipadné rekvalifikacni kurz opraviujici k vykonu pracovnika
v socialnich sluzbach
organizacni schopnost
schopnost prace se seniory
obCanska a moralni bezihonnost

- komunikaéni schopnosti
zékladni znalost prace na PC ( Word, Exel, Outlook ...)
zdravotni zpUsobilost - vlastnit nebo do uzavieni smlouvy ziskat zdravotni prikaz
zédkladni znalost ucetnictvi
fidi¢ské opravnéni - vlastnit nebo do uzavieni smlouvy ziskat fidi¢sky prikaz skupiny B
znalost problematiky poskytovani socialnich sluzeb
znalost zdkona €. 108/2006 Sbh.,
pracovni misto neni vhodné pro uchaze€e se zdravotnim omezenim (naroky béhem
zastupovani)

7. Hodnoceni uchazecl
Hodnoceni provede komise nominovana zfizovatelem. Zakladnim kritériem pro pfijeti

je spInéni pfedpokladd pro vykon ¢innosti. Déle pak bude bran zfetel na praxi v oboru,
vlastni koncepci rozvoje a vedeni DPS, trvalé bydlisté v obci Karlovice. Rozhodnuti o

vybéru obdrzi vSichni uchaze€i v pisemné podobé.

8. Obsahova stranka prihlasky
dotaznik uchazece
strukturovany Zivotopis
kratky motivacni dopis s vlastni koncepci rozvoje a vedeni DPS
cestné prohlaseni o bezthonnosti, v pfipadé vybéru uchaze¢ dolozi vypis z rejstriku
trestdl ne star$i 3 mésicd
cestné prohlaseni o splnéni pozadavku na Fidi¢ské opravnéni skupiny B
kopie dokladu o dosazeném vzdélani
kopie dokladu o pfipadné rekvalifikaci, kurzech
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Misto a zplsob podani prihlasky

Obecni urad Karlovice, Karlovice 12, 511 01 Turnov (osobné nebo postou). Osobné
mohou byt pfihlaSky doruceny v Ufedni dny PO, ST od 8:00 hod. do 12:00 hod. a od
13:00 hod. do 17:00 hod, nejpozdéji do 13:00 hod. dne 30.10.2015. V pfipadé doruceni
postou je za okamZik pfedani povaZovano prevzeti zasilky adresatem.

Obélka s prihlaskou musi byt zalepena a oznagena napisem ,, VYBEROVE RIZENI -
VEDOUCI DPS".

Ostatni ustanoveni

Zadavatel si vyhrazuje pravo nevybrat ani jednoho z uchazeél a zrusit celé
vybérové fizeni, bez udani divodd, kdykoliv v jeho pribéhu.

V Karlovicich 8.10.2015

OBECNI URAD
KARLOVICE

511 01 TURNOV






